Technische

Universitat

International House

Braunschweig

Stellenausschreibung

Wir suchen fur das International House zum nachstmaoglichen Zeitpunkt:

eine studentische Hilfskraft (m/w/d)

im Team IT und digitale Projekte.

Das International House ist die Schnittstelle fur internationale Aktivitaten an
der Hochschule. Unsere Ziele sind die Verankerung von Internationalitat in
allen Bereichen der Universitat und die Férderung der Internationalisierung
in der Region. Wir begleiten internationale Studierende von der Bewerbung
bis zum Studienabschluss, betreuen die Austauschprogramme und
Hochschulpartnerschaften der Universitat und bieten ein breites
Qualifizierungsangebot in den Bereichen Fremdsprachen, Deutsch als
Fremdsprache und interkultureller Kompetenz.

lhre Aufgaben

= Allgemeiner IT-Support (Telefon, E-Mail) und technische Unterstutzung
der Fachkolleg*innen; Durchfiihrung von Schulungen und Beratungen

= Erstellung, Verwaltung und Pflege interner Daten und
Dokumentationen

=  Wartung und Pflege der Kursraume

= Technische Unterstiitzung bei Tagungen und Veranstaltungen

» Instandhaltung und Bereitstellung von elektronischen Geraten

Ilhre Qualifikationen

= Sie arbeiten I6sungsorientiert, selbststandig und mit viel Eigeninitiative.

=  Sie sind bereit, 1-2x pro Monat am Wochenende zu arbeiten.

=  Sie haben Erfahrung im Umgang mit Computern (z.B. WLAN, drucken,
diverse Betriebssysteme usw.).

= Sie bringen gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift mit.
Englischkenntnisse sind von Vorteil.

= Sie verfugen Uber gute Kenntnisse in Microsoft Office.

= Kenntnisse aus einem fachnahen Studium (z.B. Informatik,
Wirtschaftsinformatik) sind wiinschenswert, aber nicht zwingend
notwendig.

Wir bieten:

= ein internationales und engagiertes Team
= ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet
= die Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten nach Absprache

Beginn
— 01.01.2025

Dauer
— mind. 6 Monate

Umfang
— 40 Std./Monat

Vergiitung (Stundensatz)
— mit Bachelorabschluss: 13,83 €
— ohne Bachelorabschluss: 13,25 €

Weitere Hinweise

= Schwerbehinderte werden bei
gleicher Eignung bevorzugt. Ein
Nachweis ist beizufiigen.

= Bewerbungen von Menschen
aller Nationen sind willkommen.

Bewerbungskosten kénnen nicht
erstattet werden.

Bewerben Sie sich!

Bitte senden Sie lhre
aussagekraftige Bewerbung mit
Unterlagen (Lebenslauf und
Zeugnisse) bis zum 10.11.2024
per E-Mail an:

D4 ih-it@tu-braunschweig.de


https://www.tu-braunschweig.de/datenschutzerklaerung-bewerbungen
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